
Attraktive
Ausbildungsvergütung

Weiterbildungs-
möglichkeiten

Urlaubs- und
Weihnachtsgeld

Betriebliches
Gesundheitsmanagement

Betriebliche
Altersvorsorge

Regelmäßige
Teamevents

Steuerfreie
Sachbezüge

Kostenlose
Snacks/Getränke

Wir sind Burmester & Partner, ein mittelständisches Ingenieurbüro aus Würzburg, spezialisiert auf Energie- und
Gebäudetechnik. Dich erwartet bei uns ein modernes Arbeitsumfeld mit einem jungen, motivierten Team, das großen
Wert auf ein gutes Miteinander legt.

Du suchst noch einen Ausbildungsplatz? Dann bist du bei uns genau richtig!

WIR HABEN DEN PLAN
FÜR DEINE ZUKUNFT

Ausbildung als Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d)
Du bist ein Organisationstalent und behältst auch in stressigen Situationen den Überblick? Während der Ausbildung
als Kauffrau/-mann für Büromanagement unterstützt du das Team bei der reibungslosen Organisation des
Büroalltags. Wenn du einen abwechslungsreichen Beruf mit vielen Entwicklungsmöglichkeiten suchst, ist diese
Ausbildung genau das Richtige für dich!

Das erwartet dich:

Unterstützung bei der Büroorganisation und Verwaltung

Mitarbeit in verschiedenen Aufgabenbereichen

Datenpflege und Verwaltung von Dokumenten

guter Abschluss der mittleren Reife

Organisations- und Planungstalent

Kommunikations- und Kontaktfreudigkeit

Teamfähigkeit

Das bringst du mit:

Unsere Unternehmensbenefits:

Alina, Azubi im 3. Lehrjahr

Nutze deine Chance
und bewirb dich jetzt!

Folge uns:  

Friedrich-Bergius-Ring 7
97076 Würzburg

     0931 / 22025
     bewerbung@ib-burmester.de

gute Deutsch- und EDV-Kenntnisse

Unterstützung bei der Organisation und Planung von
Schulungen und Firmenveranstaltungen


